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ZAHTJEV ZA PRIJEM U PODUZETNIČKI INKUBATOR BIOS OSIJEK za poduzetnike koji se prijavljuju na temelju projekta
1. NAZIV I OPIS PROJEKTA: (Što je projekt? Objasnite što jasnije konačnu viziju i svrhu projekta.)
2. PODRUČJE KOJEM JE PROJEKT USMJEREN? (ICT, multimedija, digitalna grafika, bioinformatika, biotehnologija, elektrotehnika, elektroničko poslovanje ili slično…)
3. SUDIONICI U PROJEKTU:
Ime vlasnika/korisnika projekta:
Ime organizacije/tvrtke:

Adresa organizacije/tvrtke:

Ime voditelja projekta:
Sponzori (Tko osigurava resurse i podršku projektu?):

Projektni tim ( Broj i popis članova tima i vanjskih suradnika?):
Stakeholderi (Tko ima interes i/ili utjecaj na projekt?):
4. KONTAKT PODACI VODITELJA PROJEKTA

Adresa: 

Broj telefona: 

Broj mobitela: 

Adresa elektroničke pošte: 
5. OPIS ORGANIZACIJE/TVRTKE: (Misija, kratak opis povijesti organizacije i dosadašnjih iskustava, organizacijska struktura, broj zaposlenih, upravna tijela…)

6. CILJEVI PROJEKTA: (Ciljevi trebaju biti specifični za Vaš projekt, mjerljivi, primjenjivi, realistični i vremenski određeni, a u obzir treba uzeti cijenu i vrijeme trajanja projekta, te zadovoljstvo korisnika).

7. Kako će se ocijeniti uspjeh projekta? (Navesti brojčane kriterije koji će se koristiti za mjerenje uspjeha projekta. Kako će se mjeriti napredak i efektivnost projekta? Hoće li se skupljati informacije o tome kako se izvršavaju naznačeni ciljevi (evaluacija procesa), te kako se uspješno zadovoljavaju potrebe ciljne skupine (evaluacija rezultata)?)
8. RAZLOG VOĐENJA PROJEKTA: (Zašto se projekt provodi?)

9. OPIS PROIZVODA / REZULTAT PROJEKTA? (Koji se specifični rezultati projekta traže, te što će biti konačan rezultat projekta? Kako će izgledati rezultat projekta, kakve će mu biti karakteristike, kako će raditi, kako će koristiti klijentima?)

10. KomU će projekt koristiti? (Komu je namijenjen rezultat projekta? Tko čini ciljnu skupinu projekta?)
11. PLANIRANO VRIJEME POČETKA PROJEKTA?

12. STRUKTURA RAŠČLANJENIH POSLOVA PROJEKTA (SRP)

(Projekt je potrebno raščlaniti na niže nivoe, odnosno do samih aktivnosti koje treba obaviti. Ovaj dijagram identificira poslove, odnosno aktivnosti koje treba obaviti u projektu, odnosno predstavlja temelj na kojem se dalje gradi projekt.)
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U crvena polja upišite faze razvoja projekta.

U žuta polja upišite skup zadataka svake faze projekta.

U plava polja upišite radne zadatke/aktivnosti.

Dijagram prilagodite Vašem projektu
13. IZRADA MREŽNOG DIJAGRAMA (Mrežni dijagram pokazuje koje se aktivnosti mogu izvršavati paralelno, a koje slijede jedna drugu. Mrežni dijagram olakšava izračun trajanja projekta.)
a) Prvi korak: Navesti aktivnosti u slijedu kako bi se odredio tijek aktivnosti.

Važno je navesti sve aktivnosti koje projekt zahtijeva, njihovo trajanje, te pokazati ovisnost početka jedne aktivnosti o završetku druge. To znači da se iz tablice mora vidjeti koja se aktivnost može izvršiti tek kad se neka druga aktivnost izvrši, a koje aktivnosti se mogu izvoditi paralelno. Primjer tablice prilagodite svom projektu.
Primjer:
	Redni broj aktivnosti
	Aktivnost
	Aktivnost koja prethodi
	Trajanje u danima (ili tjednima)

	1.
	Početak
	-
	0

	2.
	A
	Početak
	16

	3.
	B
	Početak
	20

	4.
	C
	Početak
	30

	5.
	D
	B
	15

	6.
	E
	B
	10

	7.
	F
	D
	3

	8.
	G
	D
	16

	9.
	H
	A
	15

	10
	I
	H, F, E
	12

	11.
	Kraj
	I, G, C
	0


b) Drugi korak: Tijek aktivnosti prikazati grafički.

(Klikom na dijagram možete ga mijenjati. Ubacite svoj dijagram ili prilagodite primjer mrežnog dijagrama svome projektu.)
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c) Treći korak: Izračun trajanja projekta.
Potrebno je zbrojiti vrijeme potrebno da se izvrše aktivnosti koje slijede jedna za drugom. Najveći zbroj predstavlja kritični put projekta i to je zapravo predviđeno vrijeme trajanja projekta. Aktivnosti koje čine taj put su ujedno i aktivnosti koje su kritične, odnosno za koje je važno da ne kasne jer zbog njih tada kasni i cijeli projekt.
Npr. Kritični put projekta koji je gore naveden kao primjer je put P - B - D - G - K i trajanje tog puta iznosi 51 dan, što je duže od ostalih putova i zato predstavlja predviđeno vrijeme trajanja cijelog projekta. Aktivnosti koje čine taj put su kritične aktivnosti.

14. PLANIRANO VRIJEME TRAJANJA PROJEKTA? (Navedite trajanje kritičnog puta Vašeg projekta.)
15. KOJE AKTIVNOSTI SU KRITIČNE, ODNOSNO ČINE KRITIČNI PUT PROJEKTA?

16. PLANIRANO VRIJEME ZAVRŠETKA PROJEKTA?

17. IME VODITELJA PROJEKTA I STUPANJ AUTORITETA: (Komu je dan autoritet za vođenje projekta i donošenje odluka, te može li on/ona određivati proračun projekta, raspored, osoblje i sl.?)

18. Tko će biti odgovoran za što? (Ovaj aspekt je iznimno važan kada više sudionika doprinosi rezultatima, a posebno ako su ti sudionici ovisni jedni o drugima. Priloženu tablicu prilagodite svojem projektu.)
	AKTIVNOST/ZADATAK
	ODGOVORNA OSOBA

	
	

	
	

	
	

	
	


19. KOLIKO IZNOSE PLANIRANI TROŠKOVI PROJEKTA? (Navesti u tablici.)
Potrebno je što preciznije procijeniti visinu troškova u kunama za svaku pojedinu aktivnost. Zbroj svih troškova aktivnosti dat će ukupan trošak projekta. Troškovi po aktivnosti mogu biti podijeljeni u 3 grupe troškova: 

I.    Materijalni troškovi aktivnosti

II.   Trošak osoblja (uz količinu i cijenu rada potrebno je navesti da li je osoba član organizacije ili vanjski suradnik, te koja mu je funkcija u timu) 

III. Ostali troškovi (ostali troškovi koji se ne mogu ubrojiti u materijalni i trošak osoblja, npr. troškovi putovanja koji su neophodni za implementaciju projekta…)
Primjer tablice:

	
	2

Jedinica
	3

Broj jedinica
	4

Jedinična cijena
	5

Trošak po aktivnosti (4*5)

	Aktivnost A
	
	
	
	

	1. Materijalni troškovi:
	
	
	
	

	Trošak A
	
	
	
	

	Trošak B
	
	
	
	

	2. Trošak osoblja:
	
	
	
	

	Voditelj projekta - član org.
	
	
	
	

	Asistent - vanjski suradnik
	
	
	
	

	3. Ostali troškovi:
	
	
	
	

	Najam ureda
	
	
	
	

	Režije
	
	
	
	

	Troškovi prijevoza u zemlji
	
	
	
	

	Ukupan trošak po aktivnosti (1+2+3)
	
	
	
	

	Aktivnost B
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	UKUPAN TROŠAK PROJEKTA
	
	
	
	


20. KOLIKO IZNOSI PLANIRANI PRORAČUN PROJEKTA?

21. JESU LI FINANCIJSKA SREDSTVA ZA PROJEKT OSIGURANA  I U KOJEM OMJERU?

22. IZ KOJIH FINANCIJSKIH IZVORA SU OSIGURANA FINANCIJSKA SREDSTVA ZA PROJEKT? (Navesti vlastite i/ili tuđe izvore financiranja.)

23. IZNOS POČETNOG ULAGANJA U PROJEKT?

24. NOVČANI TIJEK PROJEKTA (Novčani tijek projekta uključuje sve gotovinske priljeve i gotovinske odljeve koje projekt ima tijekom svog trajanja. U tablicu unesite novčani tijek projekta po godinama projekta, a koji predstavlja razliku godišnjih novčanih priljeva i godišnjih novčanih odljeva, što znači da može biti pozitivan ili negativan.) 

	GODINA PROJEKTA
	NOVČANI TIJEK (u HRK)

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	n
	


25. Hoće li biti provedeno istraživanje PRIJE POKRETANJA PROJEKTA? Ako da, koji izvori će se koristiti? (Internet, dokumentacija poduzeća, izvješća o usluzi, povratne informacije potrošača, istraživanja, evaluacije, cenzus podaci, knjižnice i službene studije…)

26. Treba li projekt partnere ili suradnike? (Mnogi projekti će imati koristi od zajedničkog rada s partnerima koji mogu ponuditi komplementarne snage ili dugoročno idu istim putem u važnim područjima djelovanja. Predviđa li se udruživanje snaga s drugim organizacijama, savjetnicima ili agencijama kako bi se projekt uspješno proveo? Ako da, koje iskustvo, stručnost, vjerodostojnost, financiranje ili druge koristi svaka strana treba donijeti sa sobom?)

27. Hoće li biti potrebne posebne informacije ili savjet? (Je li planirano traženje informacija i pomoći stručnjaka kompetentnih za projekt ili drugih konzultanata?

28. Hoće li biti potrebni posebni sustavi ili oprema? (Zahtijeva li projekt ugrađivanje tehnološke infrastrukture (server, mreže, kompjutere i periferne komponente, multimediju, zvučni ili video sustav...) kako bi se došlo do rezultata?

29. Hoće li biti potrebni posebni alati ili predlošci? (Zahtijeva li projekt korištenje određenih softverskih alata ili posebnih setova predložaka ili tehnika?)

30. Kako bi se projekt mogao razvijati tijekom vremena? (Ono što će se događati u budućnosti je važno danas jer iskorištavanje prilika može biti spriječeno ili potpomognuto odlukama koje se donesu na samom početku. Nije neobično da kratkoročni, „jednokratni“ projekti zažive dodavanjem neočekivanih faza, varijacija i verzija, zato treba planirati unaprijed.)
31. Kojim rizicima planirate upravljati? (Navedite potencijalne rizike projekta kao cjeline i/ili rizike uspješnog izvršenja jednog dijela projekta koje predviđate.)
32. Koja pitanja ostaju otvorena? (Koja važna pitanja ostaju nakon što ste razmotrili sva gore navedena pitanja? Vi i Vaš tim mogli bi izraditi listu neodgovorenih pitanja i nepoznanica. Koja su to pitanja i kako i kada mislite da će biti riješena? Predstavljaju li ta pitanja rizike?)
33. Vaša potreba za prostorom je (u m2):
      _____ ured   _____ proizvodnja  _____ skladište  ______ vanjski prostor  _____ parkiralište

34. Je li neophodno da su gore navedeni prostori u nizu?
DA  NE

35. IMATE LI posebne zahtjeve ZA RAZVOJ VAŠEG PROJEKTA? (Struja, ventilacija, prilaz prostoru, visina prostora, temperatura...)

36. Trebate li strojeve za utovar/istovar? (viljuškar i sl.)    DA    NE 

KOJE?

37. Hoćete li koristiti parking tijekom svih 24 sata / 7 dana u tjednu? 

DA   NE

38. Ukoliko prilikom razvijanja projekta postoji - opasan otpad, velika buka, vibracija, otrovi, radijacija, toplina, opasnost od požara, ili nešto neobično molimo vas da navedete:
39. Datum očekivanog ulaska u inkubator je ____________.

40. Okvirno navedite vaše potrebe tijekom boravka u prostorima Poduzetničkog inkubatora (operativne usluge, knjigovodstvo, financije, marketing, savjetovanje, poduzetnička ili tehnološka edukacija, grafički dizajn, podrška izvozu/uvozu,...)

41. Vaš komentar 

Bit ćete naknadno obaviješteni ukoliko Povjerenstvo za prijem stanara bude trebao dodatna pojašnjenja za određene odgovore.

Ja, dolje potpisani, svjestan sam da BIOS - poduzetnički inkubator ne podliježe bilo kakvoj odgovornosti za uspjeh ili neuspjeh mog poslovnog pothvata. Uloga BIOS-a je isključivo konzultantske prirode, te svi ponuđeni savjeti i informacije mogu i ne moraju biti korišteni. Prema tome, oslobađam BIOS i njegove djelatnike od svake odgovornosti vezane za predloženi projekt. 
Datum ______________________


Potpis __________________________
Kliknite da biste upisali ime projekta



























































Početak





B 20





A 16








C 30











H 15








E 10











Kraj





D 15





G 16





F 3





I 12
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