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Poduzetnicki inkubator

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16 i NN 114/2022) direktor
Poduzetnickog inkubatora BIOS d.o.0. dana 16. prosinca 2022. godine donosi:

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

1. OP¢A ODREDBA
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduju postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe i usluga Narucitelja
Poduzetnickog inkubatora BIOS d.o.o. (u daljnjem tekstu: Narucitelja) Cija je procijenjena
vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 26.540,00 eura te nabavu radova
Cija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 66.360,00
eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), na koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj
nabavi.

Il. NACELA JAVNE NABAVE

Clanak 2.
U provedbi postupaka nabave iz ovog Pravilnika, Narucitelj je obvezan poticati trzisno
nadmetanje gdje god je to moguce, osigurati jednak tretman svim gospodarskim subjektima

koji sudjeluju u postupku nabave te transparentnosti postupaka.

Naruditelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omogudava
ucinkovitu nabavu te ekonomicno i svrhovito trosenje financijskih sredstava.

l1l. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 3.

Na sprjecavanje sukoba interesa na odgovarajuc¢i se nacin primjenjuju odredbe Zakona o
javnoj nabavi.

IV. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika jesu:
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e Izravno ugovaranje za postupke jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost
manja od 15.000,00 eura

e Ograni¢eno prikupljanje ponuda za postupke Cija je procijenjena vrijednost
jednaka ili veca od 15.000,00 eura

1. IZRAVNO UGOVARANJE ZA POSTUPKE JEDNOSTAVNE NABAVE CIA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD 15.000,00 EURA

Clanak 5.

Izravno ugovaranje je postupak nabave u kojem Naruditelj izdaje narudzbenicu ili sklapa
ugovor s jednim gospodarskim subjektom.

Izravno ugovaranje u pravilu se provodi za nabavu robe, usluga i radova Cija je procijenjena
vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a)

e manja od 15.000,00 eura.

NarudZbenica ili poziv za sklapanje ugovora upuduje se gospodarskom subjektu u pravilu
elektronickim putem.

Iznimno od navedene odredbe, ugovor o javnoj nabavi moze se sklopiti izravnim
ugovaranjem s jednim gospodarskim subjektom i za nabave robe, usluga i radova cija je
procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a) ve¢a od 15.000,00 eura u
sliedecim slucajevima:

e nabave usluga od ponuditelja iji se odabir predlaze zbog specijalistickih stru¢nih
znanja i posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalisticke usluge, tehnicki
razlozi i slicno),

e nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

¢ kada zbog umjetnickih razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava
ugovor moze izvrsiti samo odredeni ponuditelj,

e nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih
usluga, usluga hotelskog smjestaja, restoranskih usluga ili usluga cateringa,

e kada u postupku jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od
15.000,0 eura nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se
ponavlja,

e 7urne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti.
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2. OGRANICENO PRIKUPLIANJE PONUDA ZA POSTUPKE ClJA JE PROCIENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 15.000,00 EURA

Clanak 6.
Ograniceno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem Naruditelj poziva najmanje tri
gospodarska subjekta po vlastitom odabiru da dostave ponudu sukladno uvjetima i

zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda.

Ograniceno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu robe i usluga cija je procijenjena
vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a)

e jednaka ili ve¢a od 15.000,00 eura, a manja od 26.540,00 eura
te za nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a)

e jednaka ili ve¢a od 15.000,00 eura, a manja od 66.360,00 eura.
Poziv na dostavu ponuda upucuje se gospodarskim subjektima na dokaziv nacin
(elektroni¢kim putem ili putem ovlaStenog pruZatelja posStanskih usluga ili druge

odgovarajuce kurirske sluzbe).

Ukoliko se poziv na dostavu ponuda upucuje elektroni¢kim putem smatra se da je ponuda
dostavljena ukoliko Naruditelj ne dobije povratnu poruku o gresci pri isporuci.

V. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 7.
Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.
U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

U postupku ogranicenog prikupljanja ponuda pristigle ponude otvaraju najmanje dva
ovlastena predstavnika Narucitelja od kojih najmanje jedna osoba ima vaZeci certifikat u
podrucju javne nabave.

Ponude se otvaraju prema rednom broju iz upisnika o zaprimanju ponuda. Kada je
dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, prvo se otvara izmjena i/ili dopuna ponude te
potom osnovna ponuda.

O otvaranju te pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.
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Clanak 8.

Ponude se dostavljaju elektroni¢kim putem, tj. elektronickom poStom. Ukoliko je to pozivom i
dokumentacijom predvideno ponude se mogu dostaviti i osobno od strane gospodarskog
subjekta - neposrednom predajom Narucitelju te putem ovlastenog pruzatelja postanskih
usluga ili druge odgovarajuée kurirske sluzbe.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci od 8 dana
od dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim u slucaju Zurne nabave.

Clanak 9.

Ovlastene osobe za provedbu postupka jednostavne nabave pregledavaju, ocjenjuju i
rangiraju ponude prema kriteriju za odabir ponude te daju prijedlog odgovornoj osobi
Narucitelja za odabir najpovoljnije ponude.

Odluku o odabiru ponude, zajedno s preslikom Zapisnika otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda
dostavlja se bez odgode svakom ponuditelj na dokaziv nacin (elektronickim putem ili putem
ovlastenog pruZatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe) u roku od 30
dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je u dokumentaciji o nabavi odreden duzi
rok.

V1. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 10.
U pozivu za dostavu ponuda mozZe se navesti:

e detaljan opis predmeta nabave

e svi zahtjevi i uvjeti vezani uz predmet nabave

e kriteriji koji ¢e se primjenjivati za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta
- osnove za iskljucenje,
- uvjeti sposobnosti.

e kriterij za odabir ponude

e bitni i posebni uvjeti za izvrSenje ugovora te

e svi drugi potrebni podaci, dokumenti i informacije koje gospodarskom subjektu
omogucuju izradu i dostavu ponuda.

Clanak 11.

Sve dokumente koje Naruditelj zahtijeva u pozivu za dostavu ponuda ponuditelji mogu
dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
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elektroni¢ke isprave.

U slucaju postojanja sumnje u istinitost podataka navedenih u dokumentima koje su
ponuditelji dostavili, Naruditelj moze radi provjere istinitosti podataka:

- od ponuditelja zatrazZiti da u primjerenom roku dostave izvornike ili ovjerene preslike tih
dokumenata i/ili

- obratiti se izdavatelju dokumenata i/ili nadleznim tijelima.
VII. KRITERUI ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 12.

Kriteriji za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najniZa cijena ili
ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao Sto su: kvaliteta, tehnicke
prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloSke osobine, operativhi tro3kovi,
ekonomicnost, rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i drugo.

VIII. SKLAPANJE | IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 13.

S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenim u pozivu na dostavu ponuda te s odabranom ponudom.

Ugovor iz stavka 1. ovog ¢lanka sklopit ¢e se najkasnije u roku od 30 dana od dana dostave
Odluke o odabiru ponude svim ponuditeljima.

Clanak 14.

Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabave mora se izvrSavati u skladu s uvjetima iz
poziva na dostavu ponude te odabranom ponudom.

IX. REGISTAR UGOVORA JAVNE NABAVE
Clanak 15.

Narucitelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave i objaviti ga na
Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (EOJN HR), sukladno vaieéem
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pravilniku/uredbi o objavi registra ugovora.
X. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 16.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. sijenja 2023. godine.
Clanak 17.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave roba, usluga, radova od 30. lipnja 2017. godine.

Clanak 18.

Ovaj Pravilnik ¢e se objaviti i na web stranici Narucitelja.

Direktor Poduzetnickog inkubatora BIOS d.o.o.
Tihomir Pejin, mag. oec.
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